Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/2016 114/22, u
daljnjem tekstu: ZIN 2016), te ¢lanka 7. Izjave o osnivanju trgovackog drudtva Razvojna agencija Split —
RaST d.o.0. i uz prethodnu suglasnost Skupstine, direktor Razvojne agencije Split — RaST d.o.o. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u trgovackom drus$tvu
Razvojna agencija Split — RaST d.o.o0.

- PROCISCENI TEKST -

l. Opce odredbe

Clanak 1.
(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro$enja
javnih sredstava, ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i
ugovaranja nabave roba, usluga i provedbe projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u
smislu posebnih zakona.

(3) Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, narucitelj trgovacko drustvo Razvojna agencija
Split — RaST d.o.0. (u daljnjem tekstu: Naruéitelj) je obvezno u odnosu na sve gospodarske subjekte
postovati nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastanka i nacelo slobode pruZanja
usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo tri$nog natjecanja, natelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(4) Nije dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila iz
ovog Pravilnika.

(5) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naéin koji omogucéava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

. Vrijednosni pragovi i postupci jednostavne nabave

Postupci jednostavne nabave
Clanak 2.
(1) Postupci jednostavne nabave dijele se na:

* nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
* nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura i manje od
13.270,00 eura

® nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00 eura te manje
od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova.



Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
Clanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00
eura bez PDV-a provodi se gotovinskim placanjem, refundiranjem gotovinskih uplata, izravnom kupnjom
koristenjem sluzbene kreditne kartice, prihvacanjem ponude, izdavanjem narudibenice ili
zaklju€ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom.

(2) Kod gotovinske nabave, placanje se vréi neposredno gotovinom na prodajnom mjestu po
predracunu/racunu ili po prihva¢enoj ponudi ili sluzbenom karticom.

(3) Sluzbenom karticom mogu se izravhom kupnjom na prodajnom mijestu ili kod dobavlja¢a ili putem
internet preglednika nabaviti robe, radovi ili usluge koje se nabavljaju sukladno odredbama ovog
Pravilnika i ovog ¢lanka.

(4) NarudZbenica obavezno sadrii:
* naruitelja robe, usluge ili radova (adresa i OIB)
* isporucitelja robe, usluge ili radova
* redni broj narudzbenice
* datum ispostavljanja narudzbenice
* rok isporuke robe ili usluge ili odradivanja radova
* nacin otpreme za robe
* rokinacin placanja
* naziv robe ili usluge, ili vrstu radova, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a i s PDV-om).

(5) Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura, a manje od 13.270,00 eura

Clanak 4.
(1) Nabava roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, a manja
od 13.270,00 eura bez PDV-a, provodi se izravnim ugovaranjem, odnosno izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

(2) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura, a manja od 13.270,00 eura bez PDV-a zapo&inje slanjem upita za ponudu odabranom
gospodarskom subjektu. Ponuda gospodarskog subjekta temelj je za izdavanje narudzbenice ili sklapanje
ugovora s gospodarskim subjektom.

(3) Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje direktor Narucitelja.

(4) Narudzbenica obavezno sadrzi:
* narucitelja robe, usluge ili radova (adresa i OIB)
* isporucitelja robe, usluge ili radova
* redni broj narudzbenice
* datum ispostavljanja narudzbenice



* rok isporuke robe ili usluge ili odradivanja radova

* nacin otpreme za robe

¢ rok i nacin placanja

* naziv robe ili usluge, ili vrstu radova, jedinicu mjere, koliCinu, cijenu (bez PDV-a i s PDV-om).

(5) Ugovor obvezno sadr?i podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

(6) Narucitelj sve izdane narudzbenice i ugovore iznad 2.654,5 eura (bez PDV-a) objavljuje u Registru
ugovora u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku 30 dana od izdavanja
narudZbenice odnosno sklapanja ugovora.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 eura i
manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova.

Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura i manje od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova, zapo&inje
danom dono3enja Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi direktor Narucitelja.

(2) Prije dono3enja Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave, zaposlenik Naruéitelja iz Cijeg
djelokruga poslovanja je predmet nabave podnosi Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave
direktoru Narucitelja. Po primitku Zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave isti potpisuje direktor
Narucitelja.

(3) Direktor Narucitelja po primitku Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave donosi Odluku
o pokretanju postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura i manje od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Odluka sadrzi sljedec¢e podatke:

® naziv predmeta nabave

® procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a)

e evidencijski brojnabave

* imena clanova Povjerenstva za nabavu - od kojih najmanje jedan &lan Povjerenstva mora
imati vaZe¢i certifikat iz podru¢ja javne nabave. Ostali &lanovi povjerenstva mogu biti
zaposlenici Narucitelja, te osobe, odnosno vanjski suradnici, koje svojim struénim znanjem,
ovisno o predmetu nabave, sudjeluju u provedbi postupka nabave.

Odluci se prilazu:

* lzjava o sprje¢avanju sukoba interesa koju potpisuju svi &lanovi Povjerenstva za nabavu,
sukladno odredbama ZJN 2016

e Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

® sva prateca dokumentacija Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave



(4) Postupak iz stavka 1. ovog ¢lanka Narucitelj provodi u pravilu putem Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) te objavom Poziva za dostavu ponuda na mreznim stranicama
Narucitelja.

(5) Iznimno, Narutitelj moZe provesti postupak nabave iz ¢lanka 3. izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom u sljedeéim slu¢ajevima:

* uslucaju Zurnosti (vie sile) i kada je to potrebno zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga,

e kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava uslugu moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

® na nabavu usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (javnobiljeznicke usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge
obrazovanja, usluge hotelskog smjestaja, restoranske usluge, usluge cateringa, konzultantske
usluge, konzervatorske usluge, odvjetni¢ke usluge, specijalisticke usluge i sli¢no)

e kada je to potrebno zbog isporuke robe, obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

* ukoliko na trZiStu u trenutku nabave robe, radova i usluga ne postoje tri gospodarska subjekta koji
isporucuju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koja su predmet nabave

* kada u provedenom postupku nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja.

Clanak 6.
Poziv za dostavu ponude

(1) Poziv za dostavu ponude u pravilu sadr¥i: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave, troskovnik,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nagin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektronicke poste.

(2) Poziv za dostavu ponude ne obvezuje Narucitelja na prihvat ponude niti na dovrietak postupka
jednostavne nabave. Narucitelj moze traiti dostavu ponude i radi analize trZiSta i istraZivanja $to moze
navesti u pozivu za dostavu ponude.

(3) Poziv za dostavu ponude koji se upu¢uje u iznimnim slu¢ajevima predvidenim stavkom 5. &lanka 3.
ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom i sl.).

(4) Rok za dostavu ponuda po Pozivu iz stavka 1. ovog Clanka mora biti primjeren vremenu potrebnom
za izdavanjem ponude, a iznosi najmanje tri (3) dana od dana dostave Poziva za dostavu ponude.

(5) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

(6) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 7.
Otvaranje i ocjenjivanje ponuda te sastavljanje zapisnika

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju na temelju
uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, o &emu se sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.



(2) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe pozvati ponuditelje da u primjerenom roku, ne
kracem od dva (2) dana dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju.

(3) Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka se sastoji od:

. haziva i sjediSta Naruditelja,

. haziva predmeta nabave,

. evidencijskog broja nabave,

. navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

. navoda o roku za dostavu ponuda,

. datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

-imena i prezimena ovlastenih predstavnika Narucitelja,

. cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om,

- analitiCkog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je traZeno,

10. analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija,

11. razloga za odbijanje ponuda uz obja3njenije,

12. rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

13. naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,

14. prijedloga odgovornoj osobi Narutitelja za donosenje Zaklju¢ka o odabiru ili Zaklju¢ka o ponistenju, s
obrazloZenjem.
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(4) Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniza cijena ponude bez PDV-a uz udovoljavanje minimalnim
zahtjevima, a sukladno predmetu nabave moze biti i ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrenja i dr. te je u Zapisniku o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

(5) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
(6) Ponude otvaraju najmanje tri ovlaitena predstavnika Narucitelja.

(7) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Narucitelja.

(8) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruditelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Clanak 8.
Odluka o odabiru ili ponistenju, izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora

(1) Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odgovorna osoba Naruéitelja donosi
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju koja se bez odgode objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske, odnosno u slu¢aju provedbe postupka jednostavne nabave iz stavka 5.
clanka 3. ovog Pravilnika, 3alje svim ponuditeljima na dokaziv natin (po¥tom, elektroni¢kom postom,
objavom na internetskim stranicama ili sl.).

(2) Dostavom Odluke o odabiru (ili Odluke o ponistenju) stjetu se uvjeti za sklapanje ugovora tj.
evidenciju narudZbenice o nabavi s obzirom da Zalba u postupcima jednostavne nabave nije dopustena.



(3) Rok za dono3enje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju iznosi 30 dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

(4) Temeljem Odluke o odabiru, s odabranim ponuditeljem se sklapa ugovor o nabavi ili mu se
ispostavlja narudzbenica.

Clanak 9.
Izvrenje ugovora

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

(2) Ugovorne strane izvravaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvréenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima
u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(5) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju se
odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 10.
Cuvanje dokumentacije

(1) Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati 4 (Cetiri) godine od
dana sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno izdavanja narudzbenice, ukoliko nije osnovnim
ugovorom o financiranju drugacije propisano (npr. Ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.) ili nekim
drugim provedbenim propisima.

lll. Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 9.
(1) Stupanjem na snagu ovih Izmjena i dopuna Pravilnika, stavlja se izvan pravne snage Pravilnik o
jednostavnoj nabavi od 1. sije¢nja 2023. godine.

(2) Ove Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu 1. sijeCnja 2024. godine.

U Splitu, 21.12.2023.

RAZVOINA AQENCHA Direktor
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